Csatlakozas a Microsoft Office365 platformhoz
— Pedagodgia és Alkalmazott Didaktika Intézet hallgatéi szamara —

Ahhoz, hogy hasznalni tudja az Office365 csomag kindlta lehet&ségeket, be kell jelentkeznie Office365-fidkjaba,
amelyet a ,Babes-Bolyai” Egyetem kindl hallgatdi szamara. Az aldbbiakban bemutatjuk, hogyan lehet csatlakozni a
platformhoz.

1. Lépés
Kattintson az aldbbi linkre: https://academicinfo.ubbcluj.ro/Info/
Az adott oldalon a piros kor altal jelzett linkre kattintson.
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A ,Send” gomb megnyomadsa utan a rendszer elkildi a belépési adatokat (felhasznaldnév és jelszd) a megadott
e-mail cimre.

Ez utdn beléphet az Academicinfo feliiletre a kapott felhaszndld névvel és jelszéval, ahol a tanulmanyi évek alatt
ellenérizheti jegyeit és mas dolgokrdl informalddhat.


https://academicinfo.ubbcluj.ro/Info/

A belépéskor az els6 oldalon megjelenik az 6n email cime, felhasznald neve és jelszava a kdvetkez6 formaban:

Platforma: https://portal.office.com

E-mail: kerszetnév.csaladnév@stud.ubbcluj.ro

Parola initiala: 123456Parola0

Ezekkel hozzaférhet a Microsoft Office365 fellilethez, és az MS Teams programhoz, amelyen keresztil az érdkat fogjak

tartani.

2. Lépés

Kattintson az alabbi linkre: https://portal.office.com

A képerny6n a kdvetkezd ablak nyilik meg:

B® Microsoft
Sign in

Email, phone, or Skype

Mo account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options

Next

3. lépés

A képerny6n a kovetkezd ablak nyilik meg:

& g @stud.ubbcluj.ro

Enter password

|33. ssword

Forgot my password

Kattintson a “Sign in”-re

irja be felhasznaléonevét, majd ezt kdvetSen
@stud.ubbcluj.ro.
A felhasznald neve a kovetkez8: keresztnév.csaladnév.

Pl.: janos.kovacs@stud.ubbcluj.ro

Kattintson a "Next" gombra, és folytassa a kbvetkez6
[épéssel.

Adja meg az eredeti jelsz6t, amely a kdvetkez formaban van:
123456Parola0

Ahol 123456, a személyi szdm (CNP) utolsé 6 szamjegye.

Microsfot Office365. A kezdeti jelszé megvaltoztathatd a Microsoft
Office 365 platformra valé belépés utan


https://portal.office.com/
https://portal.office.com/
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A platformra vald elsé6 belépéskor a kovetkez6 ablak nyilik meg a képernyén:

More information required

Your organization needs more information to keep
your account secure

Use a different account

Learn more

Next

Kattintson a “Next”-re

Megnyilik egy ablak a képerny6n, amely elmagyarazza, hogy ellenérizni kell a személyazonossagot ahhoz, hogy a
jov6ben aktivalni tudja a jelsz6 -visszadllitasi lehet6séget.

don't lose access to your account!
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secure. You'll need to set up at least 1 of the options be

o Authentication Email is not configured. Set it up now

cance

Kattintson a “Set it up now”-ra

Megnyilik egy ablak a képerny6n, amely arra kéri, hogy adjon meg egy érvényes e-mail cimet (pl. gmail, yahoo), amely
eltér a keresztnév.csaladnév @stud.ubbcluj.ro-tél.

don't lose access to your account!

Please verify your authentication email address below. Don't use your primary work or school email.
Authentication Ema

kntsr your authentication email address

Kattintson az “email me”-re

A fent megadott biztonsagi e-mail cimre (gmail, yahoo stb.) kap egy ellenérzé kédot. irja be az "Ellenérzé kéd"
mezGbe, és lépjen tovabb. Bejelentkezhet a Microsoft Office 365 platformon a fidkjaba.




4. |épés
A Microsoft Office365 csomag altal kinalt szolgaltatasok hasznalatdhoz nyissa meg a kivant alkalmazasokat a nyitott
ablakban:
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Ezek utdn a Teams-re kattintva letoltheti majd telepitheti a Teams aplikaciét, amelyen keresztiil az érakat tartjak.

Megjegyzés:

El6fordulhat, hogy egyes felhaszndlék nem tudnak bejelentkezni, amikor el6szor jelentkeznek be a Microsoft
Office365 platformra, vagy nem jelenik meg alkalmazas a platformon. Ha On ilyen helyzetekben van, kérjiik, kiildjon
egy e-mailt a help.office365@ubbcluj.ro cimre, a "Targy" mez6ben szerepeljen: Probleme 0365 student
[keresztnév.csaladnév]. Az lzenetben roviden leirhatja a tapasztalt problémat lehet6ség szerint romanul vagy
angolul.

Pl.: ha a felhaszndld neve: babes.bolyai
From: babes.bolyai@....... mail.com
To: help.office365@ubbcluj.ro

CC:
Subject: Probleme 0365 student [babes.bolyai]
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